ใบงาน

ให้นักเรียนสร้างแผ่นงานดังนี้
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RED GOWN
745.00
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BLUE JACKET
985.00
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BROWN SLACKS
395.00
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1. ในสดมภ์ D หัวข้อ Discount เป็นช่องลดราคา 15 %  ให้นักเรียนหาว่าสินค้าแต่ละชนิดลดราคาไปเป็นเงินเท่าไร

2. ในสดมภ์ E หัวข้อ Sale Price ให้นักเรียนหาราคาขาย ซึ่งเกิดจาก ราคาสินค้า (List Price) ลบด้วยราคาที่ลดแล้ว (Discount)

3. ในสดมภ์ F หัวข้อ Sale Tax เป็นภาษีของราคาขายสินค้า 7%
4. ในสดมภ์ G หัวข้อ Total Price เป็นราคาสินค้าหลังรวมภาษีแล้ว จัดรูปแบบตัวเลขให้มีทศนิยมสองตำแหน่ง

6. ในแถวที่ 8 ให้หาผลรวมของทุกสดมภ์

7. ในแถวที่ 9 ให้หาค่าเฉลี่ยของทุกสดมภ์

8. ในแถวที่ 10 ให้นับจำนวนในแต่ละสดมภ์

9. ในแถวที่ 11 ให้หาค่าสูงสุดของแต่ละสดมภ์

10. ในแถวที่ 12 ให้หาค่าต่ำสุดของแต่ละสดมภ์
11. ให้นักเรียนกำหนดความกว้างในสดมภ์ A ให้พอดีกับข้อความ

12. ให้นักเรียนคัดลอกข้อความทั้งหมดลงมาวางในแถวที่ 15
ใบงาน

1. ให้สร้างแผ่นงานดังตัวอย่าง โดยใช้สูตรหาค่าในช่องที่เป็น Totals, Average, Totals Income, Total Expenses,

Net Income  แล้ว ให้ลบคอลัมน์ B

2. ให้กำหนดความกว้างของคอลัมน์ B ถึง H เป็น10 

3. ให้แทรกแถว ที่ 17 โดยหัวข้อ (Label) ในเซลล์ A17 เป็น Interest และกำหนดให้ค่าเป็น 25   (จาก B17 ถึง G17)  4. 4. คัดลอกสูตรเพื่อหา Totals และ Average ในแถวที่ 17

5. ในแถวที่ 17 กำหนดรูปแบบเป็นตัวเลข ทศนิยม 2 ตำแหน่ง

6. ให้ฝึกใช้การแก้ไขอัตโนมัติ ดังนี้


- ในเซลล์ที่ A24 พิมพ์ saturday   .ให้แก้ไขอัตโนมัติเป็น Saturday


- ในเซลล์ที่ A25 ให้พิมพ์ว่า FRiday  ให้แก้ไขอัตโนมัติเป็น Friday


- ในเซลล์ที่ A26  ให้พิมพ์ INcome ให้แก้ไขอัตโนมัติเป็น income

7. ให้นักเรียนกำหนดคำที่ชอบพิมพ์ผิดในการแก้ไขอัตโนมัติ  

8. ให้นักเรียนคัดลอกข้อมูลจากแนวนอนเป็นแนวตั้ง ตามลูกศรในตัวอย่าง

9. ให้หาค่าของ % of totals  กำหนดรูปแบบให้เป็นเปอร์เซนต์

ใบงาน

1. ให้นักเรียนสร้างแผ่นงานดังตัวอย่าง โดยให้ใช้วิธีคัดลอกข้อมูลหรือใช้สูตรหาค่าต่าง ๆ เพื่อความรวดเร็ว

2. ให้นักเรียนตั้งชื่อของข้อมูล ช่วง B1: D17 เป็น EMPS ตั้งชื่อข้อมูลในคอลัมน์ E, H, K เป็น sales1,sale2, sale3 ตามลำดับ 

3. ให้นักเรียนคัดลอกข้อมูล EMPS ไปวางที่แผ่นงานใหม่ 

4. คัดลอกข้อมูล sale1 ไปวางที่คอลัมน์  E แล้วคัดลอกข้อมูล sale2 ไปวางแบบพิเศษ โดยให้บวกเพิ่มคัดลอก sale3 และ ทำเช่นเดียวกัน (การกระทำนี้เพื่อเป็นการหาผลรวมของ sale ทั้งสามครั้ง)

5. เปลี่ยนชื่อแผ่นงาน sheet1 และ sheet2 ใหม่ (ให้นักเรียนกำหนดเอง)

6. ให้นักเรียนกำหนดส่วนตรึงแนว

ใบงาน

1. ให้นักเรียนสร้างแผ่นงานดังตัวอย่าง แล้วบันทึกเป็น template ชื่อ saletmp

2. สร้างสมุดงานขึ้นมาใหม่ ชื่อ SAM, CAROL, JOHN   โดยกรอกข้อมูลดังนี้

consultant  

sam jin


carol manning

john williams

Cabinets

42067.00


37549.00


32987.00

Appliances

18956.00


13598.00


16549.00

Installations

22954.00


19567.00


17653.00

BASE SALARY

550.00



550.00



500.00

Taxes Withheld

135.75



135.75



125.75

3. สร้างสมุดงานใหม่ชื่อ SUMM 
4. คัดลอกข้อมูลจากคอลัมน์ F จาก  SAM, CAROL, JOHN ไปตาราง SUMM โดยวางแบบเชื่อมโยง

5. ทดลองเปลี่ยนข้อมูล

ใบงาน

1. สร้างแผ่นงานดังตัวอย่าง

2. ใช้ฟังก์ชัน IF เพื่อหา Final Grade ในคอลัมน์ F โดยมีเงื่อนไขว่า คะแนนมากกว่า 70.9  เป็น pass แต่ต่ำกว่า 70.9 เป็น Fail

3.  Copy สูตรลงมา

4. ในคอลัมน์ G ให้นักเรียนใช้ฟังก์ชัน IF เพื่อหาเกรด ดังนี้


ถ้าคะแนน 0-49 เกรด 0


ถ้าคะแนน 50-59 เกรด 1


ถ้าคะแนน 60-69 เกรด 2


ถ้าคะแนน 70-79 เกรด 3


ถ้า 80 ขึ้นไป เกรด 4

5. ให้นักเรียนเรียงลำดับคะแนนจากคนที่สูงสุดไปหาต่ำสุด

6. ให้กรองข้อมูลสำหรับคนได้เกรดต่าง ๆ เช่นเกรด 4 มีใครบ้าง 

